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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 20 /2014
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Bedzinie z dnia 19 maja 2014 r.

REGULAMIN

DOKONYWANIA PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W BEDZINIE
REFUNDACJI KOSZTOW WYPOSAZENIA LUB DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY
DLA SKIEROWANEGO BEZROBOTNEGO

§1

Na podstawie art. 46 ust. 1 pkt 1i 1 a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 674 pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 23 kwietnia 2012 roku w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia

stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej (Dz. U. z 2012 r., poz. 457) Starosta ze $rodkéw Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego

moze zrefundowaé koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego w wysokosci

okreslonej w umowie o refundacije, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia:

1)
2)

3)

podmiotowi prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza,

producentowi rolnemu - to jest osobie fizycznej, osobie prawnej lub jednostce organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej, zamieszkujacej lub majacej siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, bedacej
posiadaczem gospodarstwa rolnego w rozumieniu ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 1381 z pdzn. zm.) lub prowadzacej dziat specjalny produkciji rolnej,
o0 ktorym mowa w ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2012 r., poz. 361, z p6zn. zm.) lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sdb
prawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397, z pdzn. zm.), zatrudniajacym w okresie ostatnich
6 miesiecy, w kazdym miesigcu, co najmniej jednego pracownika w petnym wymiarze czasu pracy,

niepublicznemu przedszkolu i niepublicznej szkole, o ktérych mowa w ustawie z dnia 07 wrzesnia 1991 r.

o systemie o$wiaty (teks jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.).

§2

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Bedzifiskiego, z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Bedzinie,

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie,

Bezrobotnym - nalezy przez to rozumie¢ osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004

roku o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 674 z pdzn. zm.),



10)

Refundacji - nalezy przez to rozumie¢ refundacje z Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego
podmiotowi prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza, niepublicznemu przedszkolu i niepublicznej szkole badz
producentowi rolnemu kosztdw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego,
Przecietnym wynagrodzeniu - nalezy przez to rozumieC przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski", na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z 17 grudnia
1998 roku o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. nr 153,
poz. 1227, z pézn. zm.),

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 ., poz. 674 p6zn. zm.),

Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia
2012 roku w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U.z 2012r., poz. 457),

Podmiocie (wnioskodawcy) - nalezy przez to rozumie¢ podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg
w rozumieniu ustawy z dnia 02 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r.,
poz. 672 z p6zn. zm.) zamierzajacy wyposazy¢ lub doposazy¢ stanowisko pracy dla skierowanego bezrobotnego,
Przedszkolu, szkole (wnioskodawcy) - nalezy przez to rozumie¢ niepubliczne przedszkole i niepubliczng szkote,
0 ktérych mowa w ustawie z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572, z p6zn. zm.),

Producencie rolnym (wnioskodawcy) - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowo$ci prawnej, zamieszkujacg lub majacg siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, bedaca w posiadaniu gospodarstwa rolnego w rozumieniu ustawy z dnia 15 listopada
1984 r. o podatku rolnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 1381 z pdzn. zm.) lub prowadzacq dziat specjalny
produkcji rolnej, o ktérym mowa w ustawie o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tekst jednolity:
Dz. U. 2 2010 r. Nr 51, poz. 307, z pdzn. zm.) zatrudniajacg w okresie ostatnich 6 miesiecy w kazdym miesigcu,

o najmniej jednego pracownika w petnym wymiarze czasu pracy.

§3

Refundacja dokonywana podmiotowi prowadzacemu dziatalno$é gospodarcza stanowi pomoc de minimis,

w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28. 12. 2006, str. 5), albo pomoc de minimis

w rybotéwstwie, w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 roku w sprawie

stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotéwstwa
i zmieniajacego rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z 25. 07. 2007, str. 6), w zakresie przetworstwa

lub wprowadzania do obrotu produktéw rybotéwstwa, i jest udzielana zgodnie z przepisami tych rozporzadzen,

z wytaczeniem $rodkéw przyznawanych w zakresie krajowego transportu osob takséwkami.

Refundacja dokonywana producentowi rolnemu stanowi pomoc de minimis w sektorze produkcji rolnej w rozumieniu

przepiséw rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88

Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze produkciji rolnej (Dz. Urz. UE L 337 z 21. 12. 2007,

str. 35) i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.



3.

Refundacja dokonywana przedszkolu lub szkole stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu
do pomocy de minimis, i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia; w przypadku, gdy refundacja jest
dokonywana jako wsparcie finansowe z Funduszu Pracy w celu realizacji zadan okre$lonych w ustawie z dnia
7 wrze$nia 1991 r. o systemie oSwiaty - nie stanowi pomocy de minimis.
Refundacji nie dokonuje sig, jezeli facznie z inng pomoca ze $rodkoéw publicznych, niezaleznie od jej formy i zrodta
pochodzenia, w tym ze $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikowanych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywno$ci pomocy okreslonej dla danego
przeznaczenia pomocy.

§4
Podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny zamierzajacy utworzy¢ stanowisko pracy dla skierowanego
bezrobotnego moga zlozy¢ do starosty wiasciwego ze wzgledu na siedzibe tego podmiotu, przedszkola, szkoty
lub producenta rolnego albo ze wzgledu na miejsce wykonywania pracy przez skierowanego bezrobotnego
whniosek w sprawie udzielenia z Funduszu Pracy refundacji, zawierajacy w szczegdlnosci:
1) oznaczenie podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego, w tym:

a) nazwe lub imig i nazwisko w przypadku osoby fizycznej,

b) adres siedziby albo adres miejsca zamieszkania,
c) numer PESEL w przypadku osoby fizycznej,
d) numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzedowym podmiotdw gospodarki narodowej (REGON),

jezeli zostat nadany,

e) numer identyfikacji podatkowej (NIP),

f)  date rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci,

g) symbol podklasy rodzaju prowadzonej dziatalnosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjq Dziatalnosci
(PKD),

h) oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci;

2) liczbe wyposazanych lub doposazanych stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych;

3) kalkulacje wydatkéw na wyposazenie lub doposazenie poszczegoinych stanowisk pracy i zrédta ich finansowania;
4)  wnioskowang kwote refundacii;

5) szczegotowg specyfikacje wydatkow dotyczacych wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,

w szczegblnosci na zakup Srodkdw trwatych, urzadzen, maszyn, w tym $rodkoéw niezbednych do zapewnienia
zgodnosci stanowiska pracy z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymaganiami ergonomii;

6) rodzaj pracy, jaka bedzie wykonywana przez skierowanego bezrobotnego;

7) wymagane kwalifikacje, umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe niezbedne do wykonywania pracy, jakie powinien
posiadac skierowany bezrobotny, okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 5 ustawy;

8) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu refundacji, o ktérej mowa w § 12 niniejszego regulaminu;

9) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego.

Do wniosku o refundacje podmiot, przedszkole lub szkota dotaczaja oswiadczenia o:

1) niezmniejszaniu wymiaru czasu pracy pracownika i nierozwigzaniu stosunku pracy z pracownikiem w drodze
wypowiedzenia dokonanego przez podmiot, przedszkole lub szkote badZz na mocy porozumienia stron z przyczyn
niedotyczacych pracownikéw w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ziozenia wniosku

o refundacje oraz w okresie od dnia ztozenia wniosku o refundacje do dnia otrzymania refundacii;



prowadzeniu przez podmiot dziatalnoSci gospodarczej, w rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalno$ci
gospodarczej, przez okres 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzieni ztozenia wniosku o refundacje,
z tym, ze do wskazanego okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia
dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku przedszkola i szkoty - prowadzeniu dziatalno$ci na podstawie ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty przez okres 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzier
ztozenia wniosku o refundacje;

niezaleganiu w dniu ztozenia wniosku o refundacje z wyptacaniem wynagrodzen pracownikom oraz z optacaniem
naleznych sktadek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur Pomostowych;

niezaleganiu w dniu ztozenia wniosku o refundacje z optacaniem innych danin publicznych;

nieposiadaniu w dniu ztozenia wniosku o refundacje nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych;
niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem ztoZzenia wniosku o refundacje za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku - Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z pdzn.
zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione

pod grozba kary (Dz. U. Nr 197, poz. 1661, z p6zn. zm.).

Do wniosku o refundacje producent rolny dotacza:

1)
2)

o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 11 3 - 6 niniejszego paragrafu;

o$wiadczenie o nieznajdowaniu sie w trudnej sytuacji ekonomicznej, w rozumieniu komunikatu Komisji -
Wytyczne wspdlnotowe dotyczace pomocy panstwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagrozonych
przedsigbiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 01.10.2004, str. 2) w zwigzku z komunikatem Komisji dotyczacym
przedtuzenia okresu wazno$ci Wytycznych wspélnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania
i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE C 156 z 09.07.2009, str. 3);

o$wiadczenie o posiadaniu gospodarstwa rolnego w rozumieniu przepiséw o podatku rolnym lub prowadzeniu
dziatu specjalnego produkcji rolnej w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym od oséb fizycznych
lub przepiséw o podatku dochodowym od os6b prawnych, przez okres co najmniej 6 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o refundacje,

dokumenty potwierdzajace zatrudnienie w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ziozenia
wniosku o refundacje, w kazdym miesigcu, co najmniej jednego pracownika na podstawie stosunku pracy

w petnym wymiarze czasu pracy oraz dokumenty potwierdzajace jego ubezpieczenie.

Podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny, ktére ubiegaja sie¢ o pomoc de minimis, do wniosku o refundacje

dotaczajq dodatkowo:

1)

zadwiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktorym mowa w art. 37 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r.
Nr 59, poz. 404 z pdzn. zm.) zgodnie z ktdrym:
a) Whnioskodawca - podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
sg zobowigzane do przedstawienia Urzedowi udzielajgcemu pomocy, wraz z wnioskiem o refundacie:
- wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie 0 pomoc,
oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej
w tym okresie, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,
- informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczacych w szczegdlnosci wnioskodawcy

i prowadzonej przez niego dziatalno$ci gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publiczne



otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomoca, na pokrycie
ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis;
b) Wnioskodawca - podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny ubiegajacy sie o pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie sg zobowigzane do przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu pomocy,
wraz z wnioskiem o refundacje:
- wszystkich zadwiadczert o pomocy de minimis w rolnictwie, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie
0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat obrotowych, albo oswiadczenia o wielko$ci pomocy
de minimis w rolnictwie otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy
w tym okresie,
- wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis w rybotéwstwie, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega
sie 0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis
w rybotdwstwie otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy
w tym okresie,
- informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, dotyczacych
w szczegolnosci wnioskodawcy i prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielko$ci
i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikujgcych
sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma byé przeznaczona pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie;
2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404
z p6zn. zm.), a w przypadku przedsigbiorcow, do ktorych nie stosuje sie przepiséw o rachunkowosci, takze inne
dokumenty pozwalajace oceni¢ sytuacje finansowg przedsiebiorcy za okres 3 ostatnich lat obrotowych.
Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny
dotaczajg Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis - wzér formularza stanowi
zatgcznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 Nr 53, poz.311 z p6zn. zm.).
Oswiadczenia i dokumenty przedkiadane przez podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego mogq zostaé
zweryfikowane przez pracownika Urzedu.

Wzér wniosku o refundacje stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§5
Whniosek o refundacje, o ktorym mowa w § 4 niniejszego regulaminu wraz z zatacznikami, nalezy ztozyé
w Urzedzie, w terminie naboru okreSlonym w informacji zamieszczonej na stronie internetowej Urzedu
www.pup,.bedzin.pl oraz na tablicach informacyjnych w siedzibie Urzedu.
Whniosek o refundacje, o ktdrym mowa w § 4 niniejszego regulaminu wraz z zatgcznikami mozna réwniez przesta¢
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U.z2012r., poz. 1529) lub firm kurierskich na adres Urzedu.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, za date ztozenia wniosku o refundacje uznaje sie date
wptywu do siedziby Urzedu.
Whioski o refundacje zlozone przed terminem oraz po terminie ich naboru, pozostawione bedg bez rozpoznania.

Whnioski podlegajg ocenie w dwoch etapach:



1)

2)

etap pierwszy: ocena formalna - dokonywana przez pracownika merytorycznego Urzedu zgodnie z Kartg Oceny

Formalnej wniosku o refundacje stanowigcq zatacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu, obejmujacy sprawdzenie,

czy:

a)

podmiot, przedszkole lub szkota spetniajg facznie warunki, o ktérych mowa w § 4 ust. 2, 4 i 5 niniejszego

regulaminu, albo w przypadku, gdy producent rolny spetnia tacznie warunki, o ktérych mowa w § 4 ust. 3,45

niniejszego regulaminu;

whniosek o refundacje zostat ztozony na odpowiednim formularzu;

wniosek o refundacje jest kompletny i prawidtowo sporzadzony, to jest zawiera wszystkie wymagane

informacje i zataczniki, wszystkie pola wniosku o refundacje sg wypemione, wniosek o refundacje

oraz wszystkie zatgczniki do wniosku zostaty podpisane przez osobe / osoby uprawniong / uprawnione

do reprezentowania podmiotu, przedszkola, szkoly lub producenta rolnego;

podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny posiadajg siedzibe w Powiecie Bedzinskim lub miejsce

wykonywania pracy przez skierowanego bezrobotnego zlokalizowane bedzie w Powiecie Bedzinskim;

podmiot, przedszkole lub szkota prowadza dziatalno$¢, o ktorej mowa w § 4 ust. 2 pkt 2 niniejszego

regulaminu przez okres 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o refundacje,

z tym, ze do wskazanego okresu prowadzenia dziatalnosci nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci,

a w przypadku gdy dziatalnos¢ ta zostata utworzona w wyniku przyznania jednorazowo $rodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej, zwanych dalej dofinansowaniem - podmiot przedszkole lub szkota prowadza

dziatalno$¢ przez okres diuzszy niz 12 miesigcy, z zastrzezeniem, ze wygasly wszelkie zobowigzania

wynikajace z zawartej umowy o dofinansowanie;

dopuszczalne jest udzielenie pomocy de minimis w odniesieniu do putapu (wysoko$ci) pomocy oraz sektora

(rodzaju) dziatalnosci gospodarczej wskazanej przez Wnioskodawce majac na wzgledzie obowigzujace

w tym zakresie przepisy:

o rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania art. 87 i 83
Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28. 12. 2006, str. 5),

o rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 roku w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotéwstwa
i zmieniajacego rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z 25. 07. 2007, str. 6),

o rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88
Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze produkcji rolnej (Dz. Urz. UE L 337 z 21. 12.
2007, str. 35).

etap drugi: ocena merytoryczna - dokonywana przez Komisje Oceny Wnioskow zgodnie z Kartg Oceny

Merytorycznej wniosku o refundacje dotyczacej tworzonego stanowiska pracy, stanowigcq zatacznik Nr 3

do niniejszego regulaminu.

W przypadku projektow i programéw realizowanych w oparciu o wilasciwe wytyczne odpowiednich organow
i instytucji, w tym projektow i programéw wspétfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Starosta moze podjaé decyzje o odstapieniu od zastosowania trybu, o ktérym mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu
w catodci lub czesci, jesli z whasciwych wytycznych odpowiednich organdw i instytucji wynikaé bedzie odrebny
tryb oceny wnioskow o refundacje. W takim przypadku stosowana informacja o zastosowaniu odrebnego trybu oceny

whnioskéw wraz z jego opisem zawarta zostanie w ogtoszeniu o naborze wnioskow.
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Starosta zastrzega sobie prawo kierowania do podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego bezrobotnych
spetniajacych okreslone przez Urzad wymagania ze wzgledu na wiek, niepetnosprawnosé¢ albo status na rynku pracy,
w przypadku konieczno$ci zachowania wymaganej struktury bezrobotnych, zgodnie z zatozeniami wniosku
o dofinansowanie projektu realizowanego przez Urzad.

W przypadku, gdy wniosek o refundacje jest niekompletny lub zawiera btedy, braki lub uchybienia, Urzad wzywa
podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego do jego uzupetnienia w terminie pigciu dni z pouczeniem,
Ze nieusuniecie tych brakow lub ztozenie dokumentow nadal zawierajacych btedy, braki lub uchybienia spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania, co oznacza, ze przedmiotowy wniosek nie bedzie przekazany do oceny
merytorycznej.

Ztozone przez podmiot, przedszkole, szkote i producenta rolnego o$wiadczenia podlegajg korekcie formalnej,
wylgcznie w przypadku, gdy korekta nie ma wptywu na tres¢ oswiadczen, (np. brak podpisu).

W przypadku pozytywnej oceny formalnej wnioski o refundacje podlegajg ocenie merytorycznej w oparciu
o kryteria oceny okreslone w Karcie Oceny Merytorycznej wniosku o refundacje dotyczacej tworzonego stanowiska
pracy, stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu. W Karcie Oceny Merytorycznej wniosku o refundacje
podane jest rowniez znaczenie kryteridw, w oparciu o ktére dokonywana jest przedmiotowa ocena merytoryczna
whniosku.

Przed dokonaniem oceny merytorycznej wniosku o refundacje, Urzad moze dokonaé ogledzin miegjsca,
w ktorym zostanie utworzone stanowisko pracy dla skierowanego bezrobotnego.

Oceny merytorycznej wnioskéw dokonuje Komisja Oceny Wnioskéw, ktora jest organem opiniodawczym Starosty.
Kazdy Wniosek o refundacje oceniany jest przez 2 losowo wybranych czionkéw Komisji Oceny Wnioskéw.
Koncowa ocena punktowa wniosku stanowi $rednig arytmetyczng punktéw przyznanych przez wyzej wymienionych
cztonkdw Komisji Oceny Wnioskow.

Sktad Komisji Oceny Wnioskdw oraz tryb jej pracy ustala Starosta w drodze Zarzadzenia.

Prace Komisji Oceny Wnioskéw oraz innych osob uczestniczacych w ocenie wnioskéw o refundacje oparte sq
na zasadach réwnego traktowania podmiotéw, przedszkoli, szkét i producentéw rolnych ubiegajacych sie
o refundacje oraz bezstronnosci.

Ustala sie minimalng liczbe punktdw wynikajaca z oceny merytorycznej wnioskow o refundacje, ktdra wynosi
11 punktéw, stanowigcq $redniq arytmetyczng z punktéw przyznanych przez dwoch czionkéw Komisji Oceny
Whioskéw. Kazdy wniosek o refundacje moze uzyska¢ maksymalnie 21 punktow.

Whioski o refundacjg, ktore nie uzyskaty minimalnej liczby punktéw nie zostang uwzglednione. Postanowienia
§ 6 niniejszego regulaminu stosuje sie odpowiednio.

Whioski o refundacje, ktore uzyskaty co najmniej minimalng liczbe punktéw okreslong w ust. 15 niniejszego paragrafu,
bedq rekomendowane przez Komisje Oceny Wnioskéw do dofinansowania w kolejnosci wedtug uzyskanej liczby
punktow (od najwyzszej do najnizszej liczby punktow), az do wyczerpania limitu srodkéw bedacych w dyspozycji
Urzedu.

Refundacja przyznawana jest podmiotom, przedszkolom, szkotom i producentom rolnym, ktérych wnioski o refundacje
uzyskaty najwyzszg liczbe punktéw, zgodnie z Kartg Oceny Merytorycznej wniosku o refundacje dotyczace;
tworzonego stanowiska pracy. Liste rankingowg wnioskéw o refundacje, uszeregowanych od najwyzszej do najnizszej
liczby punktéw zatwierdza Starosta. Lista rankingowa wnioskéw o refundacje (z podaniem numeru wniosku oraz liczby
uzyskanych punktow) jest upubliczniana poprzez jej zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu www.pup.bedzin.pl

oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu. Podmiot, przedszkole, szkota i producent rolny otrzyma potwierdzenie



ztozenia wniosku o refundacje uwzgledniajgce date jego ztozenia oraz indywidualny numer wniosku nadany

przez Urzad.

19. W przypadku wnioskéw o refundacje o takiej samej liczbie punktéw, decydowaé bedzie kolejno$¢ wptywu wniosku

20.

21.

22.

23.

24.

25.

o refundacje do Urzedu.
W przypadku, gdy ocena merytoryczna zostanie rozpoczeta, a wniosek o refundacje w trakcie tej oceny:

1) nie speini kryteriow okreslonych w pkt 1 Karty Oceny Merytorycznej wniosku o refundacje
dotyczacej tworzonego stanowiska pracy w zakresie mozliwosci dokonania przez Urzad, w oparciu o prowadzone
przez Urzad rejestry, naboru 0s6b bezrobotnych na proponowane do utworzenia stanowisko pracy, spetniajacych
wymagania podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego, a takze nie spetni wymogdéw programu
lub projektu dotyczace grupy docelowej okre$lonych w ogtoszeniu o naborze wnioskow o refundacje, i tym samym
uzyska 0 pkt,
ilub

2) nie speini kryteriow okreslonych w pkt 2 Karty Oceny Merytorycznej wniosku o refundacje
dotyczacej tworzonego stanowiska pracy w zakresie celowosci planowanych wydatkéw w ramach wnioskowanej
kwoty refundacii, i tym samym uzyska 0 pkt -

przedmiotowy wniosek nie podlega dalszej ocenie merytorycznej. W takim przypadku wniosek o refundacje

nie zostanie uwzgledniony. Postanowienia § 6 niniejszego regulaminu stosuje sie odpowiednio.

W przypadku stwierdzenia, ze wydatki ujete w szczegdtowej specyfikacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 5 niniejszego
regulaminu, sq bezzasadne oraz w sposéb oczywisty i bezposredni niezwigzane z tworzonym stanowiskiem pracy,
Komisja Oceny Wnioskéw majac na wzgledzie racjonalne wydatkowanie $rodkéw publicznych moze rekomendowac
obnizenie wnioskowanej kwoty refundacji o wysoko$¢ przedmiotowych wydatkdw, z zastrzezeniem ust. 20 niniejszego
paragrafu.

Co do zasady podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny moze wnioskowa¢ o przyznanie refundacii
na nie wiecej niz trzech stanowisk pracy, chyba, ze w ogtoszeniu o naborze wnioskéw zawarta bedzie informacja
0 mniejszej lub wiekszej liczbie mozliwych refundacji, o ktére moze wnioskowaé jeden podmiot, przedszkole, szkota
lub producent rolny. W sytuacji ograniczonych $rodkéw Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Ztozenie przez podmiot, przedszkole, szkote oraz producenta rolnego wniosku o refundacje na wiecej niz jedno
stanowisko pracy, moze skutkowa¢ przyznaniem refundacji tylko na jedno stanowisko pracy.

W celu prawidtowego i wszechstronnego rozpatrzenia wniosku o refundacje Urzad zastrzega sobie prawo zadania
od podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego dodatkowych wyjasnien lub o$wiadczen dotyczacych
ztozonego wniosku o refundacije.

Whniosek o refundacje moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny cztionek Komisji Oceny Wnioskéw
stwierdzi, iz opisana przez wnioskodawce dziatalno$¢ gospodarcza jest wykluczona z mozliwo$ci uzyskania pomocy
de minimis lub zauwazy inne naruszenia zasad i przepisow uniemozliwiajgce przyznanie refundacii.
Ztozenie dokumentéw poswiadczajacych nieprawde, stanowi podstawe do nieudzielania pomocy na kazdym etapie
oceny wnioskow o refundacije, a takze przyznawania refundacji.

Ostateczng decyzje w sprawie uwzglednienia lub odmowy uwzglednienia wniosku o refundacje podejmuje Starosta.

§6
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o refundacje, Starosta powiadamia podmiot, przedszkole, szkote

lub producenta rolnego w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku o refundacje



oraz innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentéw. W przypadku nieuwzglednienia wniosku o refundacje
Starosta podaje przyczyne odmowy.

Powiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu
przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego, zatem na sposéb rozpatrzenia wniosku podmiotowi, przedszkolu,

szkole i producentowi rolnemu nie przystuguje odwotanie.

§7

Refundacji nie przyznaje sie:

1) w sytuacji zaistnienia przestanek, o ktérych mowa w Rozporzadzeniach Komisji (WE) wymienionych w § 3
niniejszego regulaminu;

2) na optaty administracyjne i skarbowe, sktadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, podatki
i wynagrodzenia;

3) na wniesienie wkladéw do spotek;

4) na zakup akcji i obligacji, leasing maszyn, urzadzen, pojazdéw, itp.;

5) na optaty eksploatacyjne za media, na finansowanie wszelkich optat zwigzanych z utrzymaniem wyposazonego
lub doposazonego stanowiska pracy (np. optat za abonamenty, optat za ustugi remontowe, itp.);

6) na pokrycie kosztow transportu i przesytek zakupionych rzeczy;

7) na sptate zadtuzen, w tym kredytéw i pozyczek zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig;

8) na splate zadtuzen, wniesienie kaucji, wykup koncesji, zezwolen i licencji - za wyjatkiem licencji dotyczacych
oprogramowania komputerowego;

9) nawkiad oraz udziaty finansowe do wszystkich typoéw spotek;

) na koszty zwigzane z finansowaniem kurséw i szkolen;

) na zakup ziemi oraz nieruchomosci,

) na wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy i remontéw kapitalnych oraz projekty architektoniczne;

) na dokonywanie zakupdw od wspdtmatzonka, od innych osob pozostajacych z podmiotem, przedszkolem, szkotg,
producentem rolnym lub osobami uprawnionymi do ich reprezentowania, we wspoinym gospodarstwie domowym
oraz od krewnych i powinowatych w linii prostej (tj. rodzicéw, dziadkéw, dzieci, tesciow i dziadkéw matzonka),
jak réwniez krewnych w drugim stopniu linii bocznej (fj. rodzenstwa);

14) na zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wtasnego podmiotu, przedszkola, szkoly lub producenta rolnego
z wyjatkiem odziezy roboczej przeznaczonej dla pracownika zatrudnionego na wyposazonym lub doposazonym
stanowisku pracy;

15) na zakup materiatéw, surowcdw, towaréw i innych aktywdw obrotowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrze$nia

1994 r. o rachunkowosci,

—_
»

na remont i modernizacje maszyn i urzadzen;

—_
]

na ustugi i materiaty reklamowe;

na wynajem Srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn i innych;

—_
© oo
—_— = = = =

na zakup automatéw hazardowych i gier zrecznos$ciowych;

N
(=]

na zakup pojazdu mechanicznego oraz na zakup $rodka transportu przeznaczonego do transportu drogowego
dla oso6b prowadzacych dziatainos¢ zarobkowg w zakresie drogowego fransportu towarowego,

z wyjatkiem przypadkdw, gdy spetnione sg tacznie nizej wymienione wymagania:



a) pojazd mechaniczny lub $rodek transportu stanowi¢ bedzie gtowne narzedzie pracy skierowanego
bezrobotnego i stuzy¢ bedzie wytacznie dla celéw $wiadczenia ustug kurierskich, ustug taxi, ustug w zakresie
nauki jazdy kandydatéw na kierowcéw, instruktoréw lub egzaminatoréw badz ustug asenizacyjnych,

b) wysokos$¢ srodkdw przeznaczonych na zakup pojazdu mechanicznego lub $rodka transportu nie bedzie
przekracza¢ 85 % wnioskowanej kwoty refundacji;

21) na zakupy dokonywane w systemie ratalnym.

Zawarcie umowy o refundacje, o ktérej mowa w § 9 ust. 3 niniejszego regulaminu bedzie mozliwe wytacznie

w przypadku, gdy podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny, dostarczy do Urzedu:

1) aktualne za$wiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze podmiot, przedszkole,
szkota lub producent rolny nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wcze$niej niz 6 tygodni
przed wyznaczonym przez Urzad terminem zawarcia umowy o refundacje,

2) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia
zdrowotne i spoteczne, wystawione nie wczesniej niz 6 tygodni przed wyznaczonym przez Urzad terminem
zawarcia umowy o refundacie.

Postanowienia ust. 2 niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy poreczycielem podmiotu,

przedszkola, szkoty badz producenta rolnego beda lub bedzie osoba lub osoby prowadzaca / prowadzace

dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;.

Refundaciji nie dokonuje sie w przypadku, gdy po zawarciu umowy o refundacje, o ktérej mowa w § 9 ust. 3 niniejszego

regulaminu;

1) wnioskodawca badz osoba uprawniona do jego reprezentowania zatrudni na utworzonym stanowisku
wspotmatzonka, osobe pozostajacg z podmiotem, przedszkolem, szkotg, producentem rolnym we wspélnym
gospodarstwie domowym,

2) wnioskodawca badZz osoba uprawniona do jego reprezentowania zatrudni na utworzonym stanowisku
bezrobotnego, ktdry byt zatrudniony lub wykonywat inng prace zarobkowg w tym podmiocie, przedszkolu, szkole
lub u tego producenta rolnego, ktéry ubiega sie o przyznanie refundacji w okresie ostatnich 6 miesiecy

poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o refundacie.

§8

. W celu udokumentowania wydatkéw objetych refundacja, podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny przedkitadajg
Staroscie rozliczenie zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o refundacje
na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacji, o ktdrej mowa w § 4 ust. 1 pkt 5 niniejszego
regulaminu.

. W rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, sq wykazywane kwoty wydatkéw z uwzglednieniem
podatku od towaréw i uslug; rozliczenie zawiera rowniez informacje, czy podmiotowi, przedszkolu, szkole
lub producentowi rolnemu przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

. W celu udokumentowania przyznanej refundacji, do rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu podmiot,
przedszkole, szkota lub producent rolny dotaczajg oryginaly i kserokopie faktur, rachunkéw, dowoddw wptaty,

a w przypadku dokonywania zakupu sprzetu uzywanego / rzeczy uzywanych - réwniez oryginaty i kserokopie umow

10



cywilno - prawnych wraz z dowodem uregulowania podatku od czynnosci cywilno - prawnych, z zastrzezeniem,
ze koszt opfat od czynnosci cywilno - prawnych ponoszg podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny.
Kserokopie sktadanych dokumentéw muszg byC potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce
lub osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z zasadami reprezentacii
wskazanymi we wiasciwym rejestrze.

. W przypadku uméw cywilno - prawnych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym ust. 3 niniejszego paragrafu, warto$¢
zakupu brutto jednej rzeczy musi by¢ wyzsza od podstawy opodatkowania okre$lonej w art. 9 pkt 6 ustawy z dnia
9 wrze$nia 2000 roku o podatku od czynnosci cywilnoprawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 101, poz. 649 z pézn.
zm), to jest 1.000 ztotych.

. W przypadku gdy podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny dokonajg wydatkowania refundacji w oparciu
0 umowe cywilno - prawng, w uzasadnionych przypadkach, przed dokonaniem rozliczenia wydatkowania refundaci,
Urzedowi przystuguje prawo zwrdcenia sie do rzeczoznawcy o dokonanie wyceny rzeczy. W przypadku, gdy roznica
pomiedzy wartoscig zakupu rzeczy w poréwnaniu z wyceng rzeczoznawcy przekracza 10 % ceny jej zakupu,
przy rozliczaniu wydatkéw brana bedzie pod uwage wycena rzeczoznawcy. W takim przypadku koszty wyceny obcigzajg
podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego.

. Zakup uzywanych $rodkow trwatych, uzywanego sprzetu, maszyny i urzadzenia, za wyjatkiem pojazdu mechanicznego
i érodka transportu, mozliwy jest wylacznie po wyrazeniu zgody przez Staroste. W takim przypadku podmiot,
przedszkole, szkota lub producent rolny wraz z wnioskiem o refundacje sktada podanie o wyrazanie zgody na zakup
uzywanych $rodkéw trwatych, uzywanego sprzetu, maszyn i urzadzen, podanie winno zawiera¢ uzasadnienie na temat
przyczyn braku mozliwosci zakupu nowego $rodka trwatego, nowego sprzetu, maszyny lub urzadzenia okreslonego
rodzaju.

. W przypadku zakupu uzywanych $rodkéw trwatych, uzywanego sprzetu, maszyny i urzadzenia, w tym pojazdu
mechanicznego i $rodka transportu zakupionych w ramach przyznanej refundacji, rozliczeniu podlega Srodek trwaty,
sprzet, maszyna i urzadzenie, w tym pojazd mechaniczny i Srodek transportu, spetniajacy tacznie nizej wymienione
wymagania:

1) sprzedajacy Srodek trwaly, sprzet, maszyng lub urzadzenie zlozy pisemne o$wiadczenie okreslajace zbywce
$rodka trwatego, sprzetu maszyny lub urzadzenia, miejsce i date ich zakupu, a takze o$wiadczenie ze w okresie
7 lat poprzedzajacych date nabycia, Srodek trwaly, sprzet, maszyna lub urzadzenie zakupione ze Srodkéw
w ramach przyznanej refundacji nie byty wspdtfinansowane ze $rodkéw unijnych, ani ze $rodkdw krajowych,
w tym z krajowych $rodkdw pomocy publicznej lub pomocy de minimis,

2) cena zakupionego uzywanego $rodka trwatego, uzywanego sprzetu, maszyny lub urzadzenia nie przekracza
jego wartosci rynkowej okreslonej na dzien jego nabycia i jest nizsza od ceny podobnego $rodka trwatego, sprzetu,
maszyny lub urzadzenia,

3) S$rodek trwaly, sprzet, maszyna lub urzadzenie posiada wiasciwosci techniczne niezbedne do uzytkowania
go na utworzonym w wyniku refundaciji stanowisku pracy oraz spetnia obowigzujace normy i standardy.

. Dokonujac zakupu uzywanych $rodkéw trwatych, uzywanego sprzetu, maszyn i urzadzen, wnioskodawca lub osoba
uprawniona do jego reprezentowania nie moze dokonywa¢ zakupéw od wspotmatzonka, od innych osob pozostajacych
z wnioskodawcg lub osobami uprawnionymi do jego reprezentowania we wspoinym gospodarstwie domowym
oraz od krewnych i powinowatych w linii prostej (ij. rodzicéw, dziadkéw, dzieci, teScidw i dziadkéw matzonka),

jak réwniez krewnych w drugim stopniu linii bocznej (fj. rodzenstwa). Wnioskodawca lub osoba uprawniona do jego
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reprezentowania zobowigzany jest do ztozenia w Urzedzie pisemnego o$wiadczenia, ze nie jest spokrewnionym
i powinowatym ze sprzedajacym.

Podmiot, przedszkole, szkota Ilub producent rolny, ktéremu przyznano refundacie, nie moze przeznaczyé¢
do odsprzedazy, a takze odda¢ w najem, dzierzawe lub uzyczenie przedmiotéw i urzadzen zakupionych ze $rodkéw

w ramach przyznanej refundacii, az do momentu wygasniecia umowy o refundacie.

10. Podmiot, przedszkole, szkofa lub producent rolny, ktéremu przyznano refundacje nie moze przenosi¢ przedmiotow

i sprzetu w ramach réznych prowadzonych przez siebie dziatalnosci. Sprzet i przedmioty zakupione w ramach
przyznanej refundacji powinien by¢ wykorzystywany przez pracownika, dla ktorego zostato wyposazone lub doposazone

stanowisko pracy.

11. Podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny nie moze wymieni¢ i zamieni¢ przedmiotéw i urzadzen zakupionych

1.

w ramach przyznanej refundacji, bez uprzedniej zgody Starosty, az do momentu wygasniecia umowy o refundacje.

§9

Podmiotowi, przedszkolu, szkole Ilub producentowi rolnemu mogg by¢ zrefundowane koszty wyposazenia

lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego w wysokosci okreslonej w umowie o refundacie,

nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokoSci przecietnego wynagrodzenia, przy czym wysoko$¢ przecietnego
wynagrodzenia jest przyjmowana na dzieh zawarcia z podmiotem, przedszkolem, szkofg lub producentem rolnym
umowy o refundacije.

Podstawg refundacji jest umowa o refundacje zawarta przez Staroste z podmiotem, przedszkolem, szkotg

lub producentem rolnym.

Umowa o refundacje powinna byé zawarta na piSmie pod rygorem niewazno$ci oraz zawiera¢ w szczegdlno$ci

zobowigzanie podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego do:

1)  zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy w petnym wymiarze czasu pracy skierowanego
bezrobotnego przez okres co najmniej 24 miesiecy. W przypadku wcze$niejszego rozwigzania lub wygasniecia
umowy o prace, podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny zobowigzany jest do uzupetnienia stanowiska
pracy utworzonego w wyniku przyznanej refundacji w terminie trzech miesiecy liczac od dnia rozwigzania
lub wyga$niecia umowy o prace zawartej w wyniku przyznanej refundacji. Przerwy w zatrudnianiu na miejscu
refundowanym powodujg wydtuzenie czasu trwania umowy o refundacje o okresy przedmiotowych przerw;

2) utrzymania przez okres co najmniej 24 miesiecy stanowisk pracy utworzonych w zwigzku z przyznana refundacjg;

3) zZlozenia, w terminie okreslonym w umowie o refundacje, rozliczenia, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 ninigjszego
regulaminu zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o refundacje
na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczego6towej specyfikacii, o ktdrej mowa w § 4 ust. 1 pkt 5 niniejszego
regulaminu wraz z oryginatami i kserokopiami faktur oraz rachunkéw, a w przypadku dokonywania zakupu
sprzetu uzywanego / rzeczy uzywanych - roéwniez oryginatami i kserokopiami uméw kupna - sprzedazy
wraz z dowodem uregulowania podatku od czynnosci cywilno - prawnych;

4) przedstawienia oryginatdw i ziozenia w Urzedzie kserokopii dokumentow, w tym faktur i rachunkéw
wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski wykonanym przez ttumacza przysiegtego w terminie okreslonym
w umowie o refundacje - w przypadku zakupu towaréw i ustug nabytych za granicg (koszty zakupu towaru
lub ustugi zostang przeliczone przez Urzad na PLN wedtug kursu $redniego ogtaszanego przez Prezesa

Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu dokonania zakupu, stanowiacego podstawe rozliczenia);
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11)
12)

13)

14)

15)

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty, refundacji wraz z odsetkami ustawowymi

naliczonymi od dnia otrzymania refundacji w przypadku:

a) zZlozenia niezgodnych z prawdg o$wiadczen, zaswiadczen lub informacji, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 - 5
niniejszego regulaminu,

b) naruszenia innych warunkéw umowy o refundacje, z zastrzezeniem § 11 niniejszego regulaminu;

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty, refundacji w wysokosci proporcjonalnej do okresu

niezatrudniania na utworzonych stanowiskach pracy skierowanych bezrobotnych, wraz z odsetkami ustawowymi

naliczonymi od dnia otrzymania refundacji, w przypadku niespetnienia warunkéw o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1

lub 2 niniejszego paragrafu;

zwrotu réwnowarto$ci odliczonego lub zwréconego podatku, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towaréw i ustug (tekst jednolity: Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z pozn. zm.), podatku naliczonego

dotyczacego zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanej refundaciji, w terminie:

a) okreslonym w umowie o refundacje, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia przez podmiot,
przedszkole, szkote lub producenta rolnego deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia
na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz podmiotu, przedszkola, szkoty
lub producenta rolnego - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu;

przechowywania dokumentow zwigzanych z przyznang refundacjg przez okres 10 lat od dnia zawarcia umowy

o refundacje oraz wskazania miejsca archiwizacji tej dokumentacii;

spetnienia innych warunkéw okre$lonych w zawartej umowie o refundacie;

okazania na Zzadanie Urzedu wybranych towardw i przedmiotéw zakupionych w ramach przyznanej refundaci,

w miejscu wykonywania prac przez pracownika zatrudnionego na wyposazonym lub doposazonym stanowisku

pracy, w terminie wyznaczonym przez Urzad;

wykorzystania przyznanej refundacji zgodnie z przeznaczeniem;

niezwlocznego, to jest w terminie do 7 dni od daty zaistnienia zdarzenia, zawiadomienia Urzedu o zmianie danych

podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego oraz zmianach danych ustanowionych poreczycieli,

w tym o zmianie danych osobowych i miejsca zamieszkania;

niezwlocznego, to jest w terminie do 7 dni od daty zaistnienia zdarzenia, zawiadomienia Urzedu o wszelkich

zmianach dokonywanych w umowie o prace zawartej ze skierowanym bezrobotnym;

niezwtocznego, to jest w terminie do 7 dni od daty zaistnienia zdarzenia, informowania Urzedu o wszelkich

zmianach majacych wplyw na tre$C postanowien umowy o refundacje, a w szczegdlno$ci o fakcie zaprzestania

przez podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego prowadzenia dziatalnoSci;

niedokonywania zmiany wymagan okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 7 niniejszego regulaminu dotyczacych

wymaganych kwalifikacji, umiejetnodci i do$wiadczenia zawodowego niezbednych do wykonywania pracy,

jakie powinien posiada¢ pracownik, dla ktérego zostato wyposazone lub doposazone stanowisko pracy,

w sytuacji wczesniejszego, to jest przed uptywem okresu, o ktdrym mowa w ust. 3 pkt 1 i 2 niniejszego paragrafu,

rozwigzania umowy o prace przez podmiot, przedszkole, szkote, producenta rolnego lub przez pracownika,
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dla ktorego zostato wyposazone lub doposazone stanowisko pracy, przez caty okres trwania umowy o refundacje,
pod rygorem rozwigzania umowy o refundacje i zwrotu przyznanej refundacji.
Umowa o refundacije jest aktem cywilno - prawnym, w zwigzku z tym podmiotowi, przedszkolu, szkole lub producentowi
rolnemu ubiegajacemu sie o udzielenie refundacji, nie przystuguje roszczenie o jej zawarcie.
Refundacja nastepuje w miare posiadanych przez Urzad $rodkéw finansowych, po zawarciu umowy o refundacje
w terminie uzgodnionym z podmiotem, przedszkolem, szkolg lub producentem rolnym.
Starosta przed dokonaniem wyplaty refundacji i skierowaniem bezrobotnego do podmiotu, przedszkola, szkoty
lub producenta rolnego, stwierdza utworzenie stanowiska pracy, jego wyposazenie lub doposazenie.
Starosta w trakcie trwania umowy o refundacje dokonuje oceny prawidtowo$ci wykonania tej umowy, w szczegdlnosci
poprzez weryfikacje spetienia warunkéw, o ktdrym mowa w ust. 3 pkt 1 2 niniejszego paragrafu.
Refundacja obejmuje wyposazenie istniejacej czesci przestrzeni roboczej w przedmioty stuzace bezposrednio
wykonywaniu czynno$ci na utworzonym stanowisku pracy, w tym w $rodki niezbgdne do zapewnienia zgodnoSci

stanowiska pracy z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymaganiami ergonomii.

§10

Starosta rozwigze umowe o refundacje i wezwie podmiot, przedszkole, szkote, producenta rolnego do zwrotu,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty, refundacji wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania $rodkdéw, w przypadku:
1) zlozenia niezgodnych z prawdg oSwiadczen, zaswiadczen lub informacji, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 - 5

niniejszego regulaminu,
2) naruszenia innych warunkow umowy o refundacje, z zastrzezeniem § 11 niniejszego regulaminu;
Starosta rozwigze umowe o refundacje i wezwie podmiot, przedszkole, szkote, producenta rolnego do zwrotu,
w terminie 30 dni od dnia ofrzymania wezwania Starosty, refundacji w wysokosci proporcjonalnej do okresu
niezatrudniania na utworzonych stanowiskach pracy skierowanych bezrobotnych, wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia otrzymania refundaciji, w przypadku niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 3 pkt 1i2
niniejszego regulaminu.
Niedokonanie zwrotu kwoty otrzymanej refundacji wraz z odsetkami ustawowymi w okre$lonym w wezwaniu terminie

spowoduje skierowanie sprawy na droge postepowania sadowego, a nastepnie egzekucyjnego.

§11

Starosta, na wniosek podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego, uznaje za prawidtowo poniesione réwniez
wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdtowe] specyfikacji, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt 5 niniejszego
regulaminu, mieszczace sie w kwocie przyznanej refundacii, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod
uwage specyfike wyposazonego lub doposazonego stanowiska pracy, pod warunkiem, Zze wniosek podmiotu,
przedszkola, szkoty lub producenta rolnego o zmiane rodzaju wydatkédw w ramach przyznanej refundacji zostanie
ztozony w Urzedzie na co najmniej 7 dni przed zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego na wyposazonym
lub doposazonym stanowisku pracy. Postanowienia § 7 niniejszego regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

W ramach przyznanej refundacji, Starosta dopuszcza rdéznice w wydatkowaniu $rodkdw przewidzianych
na poszczegdlne wydatki zawarte w szczegétowej specyfikacii, o ktdrej mowa w § 4 ust. 1 pkt 5 niniejszego regulaminu,
do 20 % rozbieznosci w odniesieniu do kwot wskazanych w tej specyfikacji. W przypadku, gdy rozbieznosci bedq

przekracza¢ 20 % kwot wskazanych w szczegdtowej specyfikacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 5 niniejszego
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regulaminu, przed poniesieniem takiego wydatku wymagana jest zgoda Starosty, przy jednoczesnym zachowaniu przez
podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego struktury zakupdw okreslonych w zawartej umowie o refundacje,

o ktérej mowa w § 9 niniejszego regulaminu.

§12

Formg zabezpieczenia zwrotu przez podmiot, przedszkole, szkole lub producenta rolnego przyznanej refundacji

moze by¢:

1) poreczenie co najmniej dwdch poreczycieli wraz z wtasnorecznie podpisanym oswiadczeniem wspdtmatzonka
wnioskodawcy lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania 0 wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania
oraz wspotmatzonka kazdego z poreczycieli 0 wyrazeniu zgody na poreczenie, ztozonym w obecnosci pracownika
Urzedu lub poswiadczonego notarialnie albo wiasnorecznie podpisanym o$wiadczeniem wnioskodawcy
badz osoby uprawnionej do jego reprezentowania ilub o$wiadczeniem poreczyciela o zniesieniu lub nigistnieniu
wspoInosci majatkowej matzenskiej, ztozonym w obecnosci pracownika Urzedu lub po$wiadczonego notarialnie,
z zastrzezeniem, ze nie dopuszcza sie mozliwosci udzielenia poreczenia przez matzonkow, ktorych taczy
wspoIno$¢ majatkowa;

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval), na ktérym w dniu zawarcia umowy o refundacje zostanie ztozony
podpis co najmniej jednego poreczyciela, kidry wyrazi zgode na poreczenie zobowigzania podmiotu,
przedszkola, szkoty lub producenta rolnego z tytutu zawartej umowy o refundacje, czyli uregulowanie zobowigzania
w przypadku, gdy diuznik tego nie uczyni, wystawiony przez podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego
z poreczeniem co najmniej jednego poreczyciela wraz z o$wiadczeniem wspdtmatzonka wnioskodawcy lub osoby
uprawnionej do jego reprezentowania 0 wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania oraz wspdtmatzonka
poreczyciela o wyrazeniu zgody na poreczenie, ztozonym w obecnosci pracownika Urzedu albo o$wiadczeniem
whnioskodawcy i/lub o$wiadczeniem poreczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu wspolnosci majatkowej matzenskiej,
ztozonym w obecno$ci pracownika Urzedu, z zastrzezeniem, ze nie dopuszcza si¢ mozliwosci udzielenia
poreczenia przez matzonkdw, ktdrych taczy wspoinos¢ ustawowa;

3) gwarancja bankowa;

4) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie poreczenia, z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego paragrafu, wymagane

jest, by kazdy z poreczycieli spetniat tacznie nastepujace wymagania:

1) jest osobg fizyczng w wieku do 70 lat, na ktbrej nie cigzq zobowigzania z tytulu zaje¢ sadowych
i administracyjnych, w stosunku do ktorej nie toczy sie postepowanie sadowe, egzekucyjne lub windykacyjne
dotyczace niesptaconych zobowigzan,

2) nie jest wspdtmatzonkiem wnioskodawcy, wspdtwiascicielem lub pracownikiem podmiotu, przedszkola, szkoty
lub producenta rolnego, badz tez osobg uprawniong do reprezentowania podmiotu, przedszkola, szkoty
lub producenta rolnego we wiasciwym rejestrze,

3) znajduje sie w co najmniej w jednej z nizej wymienionych sytuacii:

a) pozostaje w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub upadto$ci, zatrudnionym
na czas nieokre$lony lub okreslony przez okres co najmniej 2 lat przed dniem ziozenia przez podmiot,
przedszkole, szkote lub producenta rolnego wniosku o refundacje, nie bedacym w okresie wypowiedzenia,

lub
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3.

5)

b) prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg przez okres co najmniej 6 miesiecy przed dniem ztozenia przez podmiot,
przedszkole, szkote lub producenta rolnego wniosku o refundacje nie bedacg w stanie likwidacji
lub upadtosci,

lub

€) ma przyznane prawo do emerytury lub renty na okres co najmniej 2 lat przed dniem zlozenia przez
podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego wniosku o refundacje,

nie dokonat wczes$niej poreczenia innemu podmiotowi, ktdremu przyznano refundacje lub innemu bezrobotnemu,

absolwentowi CIS badz absolwentowi KIS, ktéremu przyznano dofinansowanie wymienione w art. 46 ust. 1 pkt 2

ustawy lub tez osobie, ktorej przyznano inne $rodki publiczne na podjecie dziatalnosci gospodarczej

lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spdtdzielni socjalnej, z wyjatkiem sytuacji, gdy wygasty wszelkie
zobowigzania wynikajace z zawartej umowy o refundacje ilub umowy o dofinansowanie badz umowy

0 przyznanie innych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie

lub przystapienie do spdtdzielni socjalnej, w ramach ktérej lub ktorych poreczyciel dokonat poreczenia,

uzyskuje $rednie wynagrodzenie miesieczne brutto lub dochdd miesieczny brutto z trzech ostatnich miesiecy

poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o refundacje na poziomie co najmniej 2.500 zt. brutto.

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie weksla z poreczeniem wekslowym (aval), z zastrzezeniem ust. 4

niniejszego paragrafu, wymagane jest, by poreczycieli spetniat facznie nastepujace wymagania:

1)

jest osobg fizyczng w wieku do 70 lat, na ktérej nie cigzg zobowigzania z tytutlu zaje¢ sadowych

i administracyjnych, w stosunku do ktérej nie toczy sie postepowanie sadowe, egzekucyjne lub windykacyjne

dotyczace niesptaconych zobowigzan,

nie jest wspdtmatzonkiem, wspdtwiascicielem lub pracownikiem podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta

rolnego, badz tez osobg uprawniong do reprezentowania podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego

we wiasciwym rejestrze,

znajduje sie co najmniej w jednej z nizej wymienionych sytuacji:

a) pozostaje w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub upadto$ci, zatrudnionym
na czas nieokre$lony lub okre$lony przez okres co najmniej 2 lat przed dniem ziozenia przez podmiot,

przedszkole, szkote lub producenta rolnego wniosku o refundacje, nie bedacym w okresie wypowiedzenia,

b) prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg przez okres co najmniej 6 miesiecy przed dniem ztozenia przez podmiot,
przedszkole, szkote lub producenta rolnego wniosku o refundacje, nie bedacg w stanie likwidacji

lub upadtosci,

€) ma przyznane prawo do emerytury lub renty na okres co najmniej 2 lat przed dniem zlozenia przez
podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego wniosku o refundacje,

nie dokonat wcze$niej poreczenia innemu podmiotowi, ktéremu przyznano refundacje lub innemu bezrobotnemu,
absolwentowi CIS badZ absolwentowi KIS, ktéremu przyznano dofinansowanie wymienione w art. 46 ust. 1 pkt 2
ustawy lub tez osobie, ktdrej przyznano inne $rodki publiczne na podjecie dziatalnosci gospodarczej
lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spdidzielni socjalnej, z wyjatkiem sytuacji, gdy wygasty wszelkie
zobowigzania wynikajace z zawartej umowy o refundacje ilub umowy o dofinansowanie badZz umowy
0 przyznanie innych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalinosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystapienie do spdtdzielni socjalnej, w ramach ktdrej lub ktorych poreczyciel dokonat poreczenia,
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10.

1.

5) uzyskuje $rednie wynagrodzenie miesieczne brutto lub dochdd miesieczny brutto z trzech ostatnich miesiecy
poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o refundacje na poziomie co najmniej 3.000 zt. brutto.
W celu udokumentowania dochoddéw poreczycieli, podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny zobowigzani
sq do ztozenia w Urzedzie wraz z wnioskiem o refundacje o$wiadczenia kazdego poreczyciela wedlug wzoru
stanowiagcego zatacznik nr 9 do wniosku o refundacje. Prawdziwo$¢ informacji zawartych w o$wiadczeniu poreczyciel
potwierdza wtasnorecznym podpisem pod rygorem odpowiedzialno$ci wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego.
Poreczyciel, 0 ktérym mowa w ust. 2 i ust. 3 niniejszego paragrafu przedkiada Staro$cie o$wiadczenie o uzyskiwanych
dochodach ze wskazaniem zrddta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre$leniem
wysoko$ci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajac jednocze$nie imig, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL,
jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢. Poreczyciel ten wtasnorecznym
podpisem potwierdza prawdziwo$¢ informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym
niniejszego ustepu.
W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej podmiot, przedszkole, szkota lub producent rolny
przedktada Urzedowi pisemng gwarancje udzielong przez bank, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez prawo
bankowe, obowigzujacg przez okres 30 miesigcy liczonych od dnia zawarcia umowy o refundacje na kwote co najmniej
150 % przyznanej kwoty refundacji (obejmujaca kwote przyznanej refundaciji oraz ewentualnych kosztéw postepowania
sadowego lub egzekucyjnego w przypadku niewywigzania sie z warunkéw zawartej umowy o refundacje). Udzielona
gwarancjia bankowa musi zawiera¢ informacje, iz stanowi ona zabezpieczenie zwrotu przyznanej refundacii
oraz zobowigzanie poreczyciela do bezwarunkowej wyptaty kwoty wymaganej przez Urzad na pierwsze zadanie Urzedu
w przypadkach okre$lonych w § 10 w zwigzku z § 9 ust. 3 pkt 5 i 6 niniejszego regulaminu.
Zabezpieczenie zwrotu przyznanej refundacji w formie blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym
moze by¢ ustanowione przez wnioskodawce - podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego oraz przez osoby
trzecie na rzecz wnioskodawcy, na podstawie pisemnego zlecenia wnioskodawcy (posiadacza rachunku bankowego)
lub uprawnionych do tego oséb, z uwzglednieniem art. 54 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe
(tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 1376 z pdzn. zm.). Przy wyborze blokady Srodkéw zgromadzonych na rachunku
bankowym jako formy zabezpieczenia refundacji, do wniosku o refundacje podmiot, przedszkole, szkota
lub producent rolny zatacza o$wiadczenie potwierdzajace posiadanie na rachunku bankowym $rodkéw w wysokosci
minimum 150 % wnioskowej kwoty refundacji w celu zabezpieczenia zwrotu kwoty przyznanej refundacii
powiekszonej o ewentualne koszty postepowania sadowego lub egzekucyjnego w przypadku niewywigzania si¢
z warunkow zawartej umowy o refundacje.
W przypadku blokady Srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym osoby trzeciej, dla zabezpieczenia zwrotu
przez wnioskodawce - podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego przyznanej refundacji, dodatkowo z osobg
trzecig zawiera sie umowe poreczenia.
Wyrazenie zgody na blokade $rodkdw zgromadzonych na rachunku bankowym jest uzaleznione od zlozenia przez
posiadacza rachunku bankowego o$wiadczenia, Ze nie posiada on zalegtosci publicznoprawnych i cywilnoprawnych.
Czynno$ci zwigzane z ustanowieniem blokady rachunku bankowego nastepujq w obecno$ci wyznaczonego
przez Staroste pracownika Urzedu.
Umowa blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym okre$la zakres i zasady blokady $rodkéw
zgromadzonych na rachunku bankowym, z zastrzezeniem, ze umowa ta musi uwzgledniaé zapis, iz posiadacz
rachunku bankowego ustanawia nieodwotfalng blokade okre$lonej kwoty pienieznej w wysokosci co najmniej

150 % przyznanej kwoty refundacji (obejmujaca kwote przyznanej refundacji oraz ewentualnych kosztéw postepowania
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12.

13.

14.

15.

saqdowego lub  egzekucyjnego w  przypadku niewywigzania sie z  warunkéw zawartej umowy

o refundacje) na okres 30 miesiecy liczonych od dnia zawarcia umowy o refundacje i upowaznia wierzyciela

do pobrania tejze kwoty w sytuacji niewywigzania sie¢ podmiotu, przedszkola, szkoly lub producenta rolnego

z zobowigzania, dla ktérego blokada Srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym zostata ustanowiona jako

zabezpieczenie zwrotu przyznanej refundacii.

W przypadku, gdy wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim, do zawarcia umowy o refundacje konieczna

jest réwniez zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy wyrazona na piSmie w obecno$ci upowaznionego pracownika

Urzedu, z wyjatkiem sytuacji, gdy:

1) ustanowiono rozdzielno$¢ majatkowg potwierdzong prawomocnym orzeczeniem sadu lub stosowng umowg
notarialng, zgodnie z odrebnymi przepisami;

2) wspdtmatzonek wnioskodawcy jest osobg tymczasowo aresztowang lub odbywa kare pozbawienia wolnosci,
z wyjatkiem kary pozbawienia wolnosci odbywanej poza zaktadem karnym w systemie dozoru elektronicznego,
co potwierdza stosowny dokument.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Starosta moze podjaé decyzje o ustanowieniu zabezpieczenia zwrotu

przez podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego refundacji w formie:

1) zastawu na prawach lub rzeczach, warto$¢ praw lub rzeczy, bedacych przedmiotem zastawu, musi wynosi¢
co najmniej 150 % wnioskowanej kwoty refundacji w celu zabezpieczenia zwrotu przyznanej refundacii
powigkszonej o wysoko$C odsetek ustawowych oraz koszty postepowania sgdowego lub egzekucyjnego,
z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia.
Warto$¢ rzeczy ruchomych, liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy majatkowego. W przypadku
wyboru tej formy zabezpieczenia, konieczne jest ustanowienie zastawu i wpis do rejestru zastawdw oraz petne
ubezpieczenie przedmiotu zastawu wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczeniowej. Podmiot, przedszkole, szkota
lub producent rolny przed zawarciem umowy o refundacje dostarczajg Urzedowi dokument potwierdzajacy
wtasno$¢ praw zbywalnych, badz rzeczy ruchomych oznaczonych co do tozsamo$ci, ktére majg by¢ przedmiotem
zastawu oraz potwierdzenie ich ubezpieczenia.

2) aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego, zawartego
w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy o refundacje, zawierajacego o$wiadczenie o poddaniu sie
egzekucji przez diuznika, kwota podlegajaca egzekucji stanowi¢ bedzie 150 % przyznanej kwoty refundacii
(obejmujacej kwote przyznanej refundacji oraz ewentualnych kosztéw postepowania sadowego lub egzekucyjnego
w przypadku niewywigzania sie z warunkéw zawartej umowy o refundacje). Urzad bedzie mogt wystapi¢ o nadanie
aktowi notarialnemu klauzuli wykonalno$ci w terminie do trzech lat od dnia otrzymania refundacji. Akt notarialny
musi obejmowa¢ o$wiadczenie w przedmiocie wyrazenia zgody wnioskodawcy, ktéry zawart umowe o refundacje
oraz wspdtmatzonka wnioskodawcy na poddanie sie egzekuciji przez diuznika.

Zabezpieczenie zwrotu przez podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego refundacji w formach wskazanych

w ust. 13 niniejszego paragrafu wymaga zgody Starosty. W takim przypadku podmiot, przedszkole, szkota

lub producent rolny wraz z wnioskiem o refundacje sktada podanie o wyrazanie zgody na zastosowanie przedmiotowej

formy zabezpieczenia wykonania umowy o refundacje, podanie winno zawiera¢ uzasadnienie na temat przyczyn braku
mozliwo$ci zastosowania przez podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego innej formy zabezpieczenia
zwrotu refundacji spo$rdd form wymienionych w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Koszty ustanowienia zabezpieczenia, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie ponosi podmiot, przedszkole, szkota

lub producent rolny.
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16.

17.

18.

Whnioskodawcy - podmiotowi, przedszkolu, szkole lub producentowi rolnemu, ktéry nie przedstawi zabezpieczenia,
o ktérym mowa w niniejszym paragrafie nie moze by¢ przyznana refundacja.
Terminem Zziozenia zabezpieczenia zwrotu refundacji przez podmiot, przedszkole, szkote lub producenta rolnego
okreslonym przez Staroste jest dzien zawarcia umowy o refundacie.
O wyborze formy zabezpieczenia zwrotu refundacji kazdorazowo decyduje Starosta. Starosta zastrzega sobie prawo
do Zzadania od podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego dodatkowych wyjasnien, o$wiadczen,
a w uzasadnionych przypadkach - réwniez dodatkowych dokumentéw dotyczacych wybranej formy zabezpieczenia
zwrotu refundacji obejmujacych w szczegéinosci: zadwiadczenie z zaktadu pracy o przecigtnym wynagrodzeniu brutto
z ostatnich 3 miesiecy poprzedzajgcych miesiac ztozenia wniosku o refundacje, zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych w przypadku os6b pobierajacych $wiadczenie z ZUS, a w przypadku oséb prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg - zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysoko$ci dochodu uzyskanego w roku poprzedzajgcym
ztozenie wniosku o refundacje oraz wyciag z ksiegi przychodéw i rozchodéw z ostatnich 3 miesiecy,
a takze oSwiadczenie o niezaleganiu w opfacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz podatkéw
i opfat na rzecz Urzedu Skarbowego.

§13

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity:
Dz.U.z 2013 r., poz. 674 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 roku w sprawie dokonywania
refundacji z Funduszu Pracy kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego
oraz przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2012 r., poz. 457),
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 wrzesnia 2010 roku w sprawie standardéw i warunkow
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. Nr 177, poz. 1193 z pézn. zm.),

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tekst jednolity:
Dz. U. 22007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi,

Ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 672
z pbzn. zm.),

Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu
do pomocy de minimis ( Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5),

Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu
w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotéwstwa i zmieniajacego rozporzadzenie (WE)
nr 1860/2004 (Dz. Urz. L 193 z 25.07.2007, str. 6) w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg
w zakresie przetworstwa lub wprowadzania do obrotu produktow rybotéwstwa,

Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE
w odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze produkcji rolnej (Dz. Urz. UE L 337 z 21.12.2007, str. 35),

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 121),

10) Ustawy z dnia 28 kwietnia 1936r. - Prawo wekslowe (Dz. U. z 1936 r. nr 37, poz. 282 z p6zn. zm.),

11) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. Z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.),

12) innych odpowiednich aktéw prawnych.
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§14
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia 30 czerwca 2014 roku.
Zmiany postanowien niniejszego regulaminu dokonywane beda w trybie przyjetym dla jego ustalenia, z zastrzezeniem
postanowien ust. 3 niniejszego paragrafu.
W odniesieniu do szczegdtowych podstaw prawnych wskazanych w niniejszym regulaminie, z chwilg ich zmiany,
zastosowanie majg odpowiednio nowe regulacje prawne.
Niniejszy regulamin ma réwniez zastosowanie do refundacji w ramach projektow wspétfinansowanych przez Unie
Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Traci moc regulamin dokonywania przez Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego wprowadzony Zarzadzeniem

Nr 05/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie z dnia 31 stycznia 2013 roku.
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